PORADNIK
KIEROWCY

Czas jazdy, pracy,
przerw i odpoczynkow

obstuga tachografow,
dokumentacja



https://trans.info/
https://www.itd-pip.pl/#!/home

WYMAGANIA DOTYCZACE TACHOGRAFOW CYFROWYCH:

OBSLUGA | WYDRUKI

+ kierowca ma obowigzek rejestrowania swoich aktywnosci i wykonywania wpiséw manualnych
¢ na poczatku i na koncu dnia pracy nalezy wprowadza¢ kod kraju (PL, D, F, A, itp.),

¢ po zakupie pojazdu nalezy zablokowac tachograf swojg kartg przedsiebiorstwa

¢ wydruki wykonuje sie tylko wtedy gdy pojawia sie potrzeba wyjasnienia nieprawidtowosci,
¢ wykonane wydruki i wyjasnienia po 28 dniach przekazuje sie do przedsiebiorstwa

PODSTAWOWE FUNKCJE TACHOGRAFU

Menu w kazdym tachografie sg podobne - gtéwne funkcje (wpisy, wydruki, OUT, prom, korekta
czasu UTC) muszg by¢ we wszystkich tachografach normalnie dostepne.

AV ustawic date

inne
opcje

AY ustawic kraj
rozp./zakon.

.—> wiaczenie trybu OUT (jazda poza zakresem)

8 _0_

8 _—> zaznaczenie przeprawy promowej (odpoczynku na promie)
e e ustawianie przesuniecia

Kierowcy maja obowigzek zna¢ obstuge tachografow cyfrowych - odpowiedzialny za to jest
przedsiebiorca, ktory organizuje przewozy. Weryfikacje tych umiejetnosci nalezy przeprowadzic
na etapie zatrudnienia kierowcy i ewentualnie ponownie go przeszkoli¢. Zalecamy skorzytac
z filmow instruktazowych na stronie www.itd-pip.pl.
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POBIERANIE | ARCHIWIZACJA DANYCH

¢ odczytywac dane z kart kierowcdéw maksymalnie co 28 dni,
¢ pobierac¢ dane z tachograféw nie rzadziej niz co 90 dni,
¢ odczytane pliki .ddd nalezy przechowywac przez minimum rok (tak jak wykreséwki),

Do odczytu kart i tachograféow oraz weryfikacji zawartosci
pliku po odczycie polecamy aplikacjemobilng TachoDroid
od ITD-PIP

| www.tachodroid.pl I
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TACKOD0ID®

OBOWIAZEK WPISU KODU KRAJU ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA DNIA
PRACY

Kierowca po odpoczynku dobowym ma obowigzek dokonac wpisu kodu kraju rozpoczecia pracy
(nawet jesli nie wyciggat karty). Na koncu dnia pracy nalezy wpisac kod kraju zakonczenia pracy.
Nalezy pamietac, ze dokonywanie tych wpiséw jest czynnosci ,zawodowq” i przerywa odpoczynek.

Jezli po wpisaniu zakonczenia pracy zaistnieje potrzeba jej wznowienia tego samego dnia,
to mozna bez zadnych ograniczen wznawiac prace (w ramach norm przepisowych) i ostatecznie
ponownie dokonac wpisu o zakohnczeniu dnia.

PRZERWANIE KILKUKROTNE ZAKONCZENIE PRZERWANIE
ODPOCZYNKU | WZNAWIANIE PRACY WTYMDNIU ~ ODPOCZYNKU
ot D Die D Digf(zaKoNCZENE
DNIA)
0:01% 0:01%
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Po wyjeciu karty kierowcy np. z powodu oddalenia sie od pojazdu, na karcie nie ma aktywnosci
z tego okresu i przy ponownym wtozeniu karty do tachografu zostanie wykryty ,brak danych”
i wywotana automatycznie funkcja wpisu manualnego.

Wszelkie braki danych na karcie kierowcy na nalezy w pierwszej kolejnosci prébowac wypetnic
wpisem manualnym podczas wktadania karty. Jesli wpis jest niemozliwy ze wzgleddw technicznych
wowczas pozostaje reczne wyrysowanie informacji na wydruku z tachografu lub komputerowe

zaswiadczenie o nieprowadzeniu pojazdu.

e N
M weis OK |W7? koniec zmiand OK [l 1758 = OK
& | manualng’? bak —pp 1001 1752 hig —Jp 10,01 1859 A >
_‘c_u ustawiaj opcje ustawic typ ustawic godzinQ\
Z,_’_; klawiszami a ¥ zdarzenia zakon. odpoczynku
= oot 1782 -/ ok |M akceptacis? OK [ 1238, @ oOkmh
I 1ol 1259 h —P Eak —p HE 123.2km a

s
\-

~
J

5
o M weis OK M Zood 14 1758 oK | M 3nid 14 1758 oK
5 manuslng? ek —3p b 050514 06EF  —Pp b 050514, 0623 P
< \

<, ustawiaj opcje /:Jstawié typ A Yustawic kraj ustawi¢ date i godzine

E‘ klawiszami a ¥ A Y aktywnosci / rozpoczecia zakon. odpoczynku
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¢ M akcertacia? OK &Ik krad rozpocz, | OK | 1238, o  Okmeh

> kak —p = FL —P hi 123.2km a
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Procedura wpisu manualnego w tachografie VDO
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Weisac . kPHEont dzien? w7 Osk. praca ? M
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2 \ ustawic kraj potwierdzi¢ czas rozpoczecia potwierdzi¢ czas zakonczenia
q;) zakonczenia odpoczynku klawiszem odpoczynku klawiszem

aikabierz krad Porraw " Czannosci
P Folzka — HRisd EH —p potwierdzone X




Stomeridge Bestons Stoneridge Bectronics

ladrukowad 7 Potwisrdzis Gotowy do
Wpisy? - | wpisy? i Jazdu )

wersja EXAKT:

Uzupetnianie manualne aktywnosci na wykresowce (czytelnie, bez zabrudzania)

Pola oznaczone na czerwono muszg by¢
wypetnione czytelnie, najlepiej niebieskim
lub czarnym cienkim pisakiem.

WYKRES
A AKTYWNOSCI

. , . IMIE |
Okresy odpoczynku oraz innych aktywnosci NAZWIIESKO
poza pojazdem powinny by¢ “OGRhF\E N}
odnotowane na odwrocie \\p(\‘*c‘ — o AN ——y

e & DATA Zbigniew Nowak ™ MIEJSCOWOSG
wykresowki. &S ROZPOCZECIA ROZPOCZECIA
JZAKONCZENIA JZAKONCZENIA
(}8, Shobb Pzl A
P -(:" .. i L i N
& T 7 246HM STAN LICZNIKA
. & NR REJ. @e 135561 KONCOWY
L+"70.02.2076 ’ POJAZDU - 1%22: N IPOCZATKOWY
0 2 3, 4~ 6 | 7 iJ9I10(11(2’ RRRER K
b y ZRKONC FWYKRESU NAaTACHOGRAFlE -
2 A PRZEBYTA
g { 3 - ODLEGLOSC
P 4 A
1217137147157 16 1177181719120 1211722123124
/\ 70.02,2076 o Ny ~ =4 WYKRES
) L P | ODLEGLOSCI
125 km/h < &1] 03 04 05 07 08
o b\ 11 12 14 16 18

km 2123 25 26 27 28
\ 303132343238 Jedli w trakcie dnia nastepuje zmiana pojazdu
515254 55 56 57 nalezy uzyc tej samej wykreséwki (jesli typ
tachografu na to pozwala) opisujgc godzine
zmiany oraz dane nowego pojazdu na odwrocie

wykresowki.
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NORMY DOTYCZACE JAZDY | PRZERW WG ROZPORZADZENIA
561/2006

(obliczany miedzy odpoczynkami dziennymi - art. 4 lit. k)

a) normalnie maksymalnie 9 godzin Nie ma znaczenia z jakich odcinkéw
sktada sie suma jazdy dziennej

suma zdarzen jazdy z catego okresu maks. 9 godzin - nalezy zliczy¢ kazda minute jazdy

okres odpoczynku dobowego /*\ okres odpoczynku dobowego miedzy odpoczynkami.

5 WO - % e % e 5
3:00  3:00 3:00

L . . 4 )
b) b) dopuszczalne wydtuzenie jazdy do 10 godzin (dwa razy w tygodniu) TYDZIEN OD PN DO ND
(tydzier oznacza okres od poniedziatku 0:00 do niedzieli 24:00 - art. 4 lit. i)
suma zdarzen jazdy z catego okresu powyzej 9 godzin - maksymalnie do 10 godzin SO ND|PN WT $R CZ PT SO ND|PN WT
* [10[10[10[10] 9] 9 [H[H][ 9 [10]10]
okres odpoczynku dobowego okres odpoczynku dobowego 2% 2x w tygodniu 2x
h I - 50 M - 5 M = N Noer
now zien now zien
4:00 3:00  3:00 | oWl ybydzien )

! zbyt krétki odpoczynek dobowy powoduje naruszenie !
sumujg sie zdarzenia jazdy z kilku dni - az do kolejnego PRAWIDLOWEGO odpoczynku dobowego

okres odpoczynku dobowego / * odpoczynek zbyt krotki +\ okres odpoczynku dobowego
BRSBTS B

= = =
4:00 4:00 4:00 4:00

czas jazdy dziennej = 16 godzin !!!

Po okresie 4,5 godziny prowadzenia pojazdu kierowcy przystuguje przerwa minimum 45 minut
Przerwe te mozna podzieli¢ na dwie czesci: pierwsza minimum 15 minut, a po niej druga minimum
30 minut

4:30 0:45 3:00 0:45 2:30 3:00
S = = S

kazda przerwa 45-minutowa konczy cykl jazdy ciagtej - kolejny okres prowadzenia maksymalnie 4h:30m

1:30 1:30 1:30 045 3:00  3:00 1:30
= = = = =

0:10\ \ 0:10\ \ /

krotkie postoje, nieprawidtowe przerwy oraz zdarzenia inne niz jazda nie zaliczajg sie do czasu jazdy

0:01 4:29 3:00 3:00 1:30 0:50 0:10
— b EoR S - SRS - NSNS
$0:15 0:30 0:45 0:15 0:30

pierwsza czes¢ przerwy musi by¢ po rozpoczeciu jazdy, czyli np. juz po 1 minucie

© 2017 www.itd-pip.pl




‘ 4:29 001  3:00 3:00 1:30
= VeERE Rl 0 Be =
0:44 0:30

N

aby prawidtowo podzieli¢ przerwe na dwie czesci (15+30), pierwsza cze$¢ musi trwa¢ minimum 15 minut,
ale mniej niz 45 minut, druga cze$¢ ma trwac nie mniej niz 30 minut

Ustawa o czasie pracy kierowcow - art. 13
Po szesciu kolejnych godzinach pracy kierowcy przystuguje przerwa 30 minut jesli czas pracy
wynosi do 9 godzin, 45 minut jesli tgczny czas pracy wynosi ponad 9 godzin w danej dobie.

2:25 2:25 1:10 1:48 4:30 0:55

max po 6h pracy—3p 0:45 0:45

(przerwa musi sie rozpoczac¢ najpdzniej po 6 godzinach pracy, ale mozna zrobic ja wczesniej)

Petnag analize naruszen czasu jazdy i przerw oraz rozliczenie ewidencji czasu pracy kierowcy
mozna wykonac samodzielnie przy pomocy szybkiego i intuicyjnego oprogramowania SuperTacho.

| www.supertacho.pl I
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Art. 8 pkt 2: Dzienny okres odpoczynku
(w kazdym 24-godzinny okresie po zakonczeniu poprzedniego okresu odpoczynku kierowca musi
wykorzystac kolejny okres odpoczynku dziennego)

a) odpoczynek regularny - 11 godzin

nowy okres

nowy okres
maksymalnie 13 godz. aktywnosci wy

11 godzin - odpoczynek regularny
[

okres 24-godzinny >
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http://supertacho.pl/

b) odpoczynek skrécony - ponizej 11 godzin, nie mniej niz 9 godzin

(mozna skréci¢ 3 razy po kazdym odpoczynku tygodniowym - zobacz wykres)

nowy okres
ponad 13 godz. aktyw""'é”ci odpoczynek skrécony nowy okres
< maksymalnie 15 godz. !!! ponizej 11 godzin,

nie mniej niz do 9 godzin
[

okres 24-godzinny >

c) odpoczynek dzielony - 12 godzin (3 godziny + 9 godzin)
(to nie jest skrocony odpoczynek, moze by¢ stosowany

codziennie)
nowy okres
|
czs::ltmrwue:]qca Il czg$¢ trwajaca nowy okres
3 godzmy minimum 9 godzm
maksymalnle 15 godzin

okres 24-godzinny

Bez wzgledu na problemy z rozpoczeciem
odpoczynkéw jego czas trwania musi byc¢
prawidtowy !

powyzej 15 godzin - naruszenie ! Aby zakonczy¢ dzienny okres pracy
i rozpoczaé nowy wymagane jest
nowy okres wykonanie co najmniej 9 godzin odpoczynku nowy okres

odpoczynek zaliczony tylko
do korica okresu 24-godzinnego

czyli 8 godzin

czas aktywnosci np. 16 godzin
<€

-

okres 24-godzinny

Poczatek

okresu

00:00
01:00
02:00
03:00
04:00
05:00
06:00
07:00

08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00

Koniec 1*
(13 godzin)

13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00
23:00
24:00
01:00
02:00
03:00
04:00
05:00
06:00
07:00
08:00
09:00
10:00
11:00

Koniec 2*
(15 godzin)

15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00
23:00
24:00
01:00
02:00
03:00
04:00
05:00
06:00
07:00
08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00

Mozna rozpoczgé¢ nowy okres pracy po prawidtowym odpoczynku,

nawet w tej samej dobie

nowy okres

>
§ <6 0. 6 aodzi | nowy okres
< aktywnos¢ np. 6 godzin prawidlowy dzienny okres odpoczynku | 24-godzinny

pozwala rozpocza¢ kolejny okres pracy
[

skrocenie okresu dziennego (<24h)

\4

>

okres 24-godzinny

© 2017 www.itd-pip.pl



-W przypadku gdy praca jest wykonywana w porze nocnej, czas pracy kierowcy nie moze

przekraczac 10 godzin w danej dobie.”

Uwagi:

- do limitu 10 godzin zlicza sie tylko zdarzeniajazdy i innej pracy;

- przerwy w czasie pracy nie sg czasem pracy;

- pracodawca okresla pore nocna 4 godziny z zakresu 0:00 do 7:00 (np. 0:00-4:00, 2:00-6:00)
- przepis jest kontrolowany przez PIP;

- osobno obowiazuje definicja pory nocnej z Kodeksu Pracy (8h) do naliczania dodatkéw

Art. 4 lit. o): zatoga kilkuosobowa - oznacza okresy prowadzenia pojazdu,
gdy w pojezdzie jest co najmniej 2 kierowcoéw

(dzienny okres rozliczeniowy wynosi maksymalnie 30 godzin, w tym 9 godzin odpoczynku - art.
8 pkt 5)

a) wspolne rozpoczecie okresu aktywnosci (przez pierwsza godzine mozna jechaé bez drugiego

kierowcy)
nowy okres
< maksymalnie 21 godzin aktywnosci > nowy okres

4:30 4:30 O odpoczynek 9 godzin

1h ‘1h
L e U1 e Bl 2R = | @

4:30 1h : 1h odpoczynek 9 godzin

1hi 4:30
B A S [ e B = Y|

P drugi kierowca musi sie dosia$¢ najpdzniej w ciagu 1 godziny

< okres maksymalnie 30-godzinny
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b) zakonczenie pracy w zatodze

nowy okres
—>

ponad 15 godzin aktywnosci, zatem
kontynuowanie pracy 1 kierowcy niemozliwe

odpoczynek 9 godzin
=

—>

nowy okres pracy

4:30 4:30
H S 1 e 4
2 kierowca wysiada i konc:
4:30 2:40 jazlie wwzah‘)”(,iyzeI e
= Y e U =

po dziennym okresie odpoczynku mozliwe
rozpoczecie aktywnosci 1 kierowcy lub w zatodze

<

okres maksymalnie 30-godzinny

>

(kierowca ma do dyspozycji koje lub kuszetke, wjazd i zjazd trwa w sumie maksymalnie 60 minut,
odpoczynek 11 godzin przerwany dwukrotnie, opcje ,,prom/kolej” w tachografie zaznacza sie tylko
na odpoczynku na promie lub w pociggu)

w sumie 11 godzin (réwniez dla zatogi 2-osobowej)

nowy okr
0 y okres przyklad: 2 godz. 4 godz. 5 godz.
. . . . | czesé Il cze$¢ odpoczynku Il cze$¢ odpoczynku
P maksymalnie 12 godzin (18 godzin dla zatogi)  odpoczynku na promie po zjezdzie z promu HO\W okres
"~ (12 godz. aktywn. + wjazdizjazd + 11 godzin = 24 godziny) ~  Przed (koja, kuszetka)
wjazdem uzupetnienie
na prom é do 11 godzin

40 min.

20 min.

wjazd \ / zZjazd

odpoczynek przerwany 2-krotnie, w sumie nie wiecej niz 60 minut

okres maksymalnie 24-godzinny (30-godzinny dla zatogi)

<

(tydzien oznacza okres od poniedziatku 0:00 do niedzieli 24:00 - art. 4 lit. i)

© 2017 www.itd-pip.pl



poniedziatek niedziela

00:00 ;oo >9 9 9 9 10 10 24:00 - : j

g g g g g g : >
tydzien 1 8 - - S - . gjazdy | R 5
90g jazdy w 2 tygodniach - nie wolno oS
poniedziatek w tym tygodniu juz prowadzi¢ pojazdu o DMC pow. 3,5t niedziela S5
00:00 g >9 o i ; ¢ 24:00 P 6=
g 9 9 g . < o~

o i 34gq.jaz

yezen2 | LEI-EI-E S 6 h Holedy B =

Art. 8 pkt 6: Tygodniowy okres odpoczynku rozpoczyna sie nie pozniej niz po
zakonczeniu szesciu okreséw 24-godzinnych liczac od rozpoczecia pracy po
poprzednim odpoczynku tygodniowym

rozpoczecie miedzy odpoczynkami tygodniowymi zakonczenie
NIEDZ20:00  maks. 6 okresow 24-godzinnych (= 6 dni) fOB 20:00

odpoczynek | 1¢ ¢ | odpoczynek

2c 3c 4c 5¢c 6¢c 7
tygodniowy 1 tygodniowy 2
veeion | g - IR - N N B O
9
AN AN

9 9
1), . ) \ . ) / ) / nie ma znaczenia liczba okresow (cykli) jazdy dziennej
miedzy odpoczynkami tygodniowymi mozna mieé 3x skrécenie
okresu odpoczynku dziennego ponizej 11 godzin

Art. 8 pkt 8: Odpoczynki tygodniowe - regularne i skrocone oraz rekompensaty

W kazdych dwdch tygodniach kierowca odbiera minimum 2 odpoczynki: 2 regularne lub 1regularny
i 1skrécony. Jesli w dwoch tygodniach bedzie wiecej niz 2 odpoczynki, wowczas moze sie zdarzy¢
sytuacja gdy zostang wykorzystane oprécz 1 regularnego 2 skrécone pod rzad. Nie ma znaczenia
kolejnos¢ odbierania odpoczynkdw, wazne aby w 2 tygodniach zaliczyt sie minimum 1regularny i
1 skrécony. Odpoczynek odbierany na przetomie tygodni (z niedzieli na poniedziatek) zalicza sie
do jednego z nich, ale nie do obu.

Odpoczynki tygodniowe skrécone nalezy skompensowac w ciggu 3 tygodni wydtuzajac inny

odpoczynek dzienny lub tygodniowy o czas skrocenia (np. skrécenie o 5 godzin rekompensujemy
wydtuzeniem innego odpoczynku np. 9-godzinnego o te 5 godzin)

© 2017 www.itd-pip.pl



R R ten zaliczamy do

?%%E?m kolejnego tygodnia
NIEDZIELA | PON NIEDZIELA | PON NIEDZIELA
ODPOCZYINEK ODPOCZYNEK ODPOCZYNEK
REGULARNY REGULARNY REGULARNY | (.. )
—> -H-H-h-h-h- (45 gode.) -H-H-h-h-h- (45godz) | ‘'S
PRZELOM PRZE&OI\;
odpoczynek na przetomie TYGoBN po kazdym odpoczynku TYGODNI
tygodni mozna zaliczyé tygodniowym mozna
do kolejnego tygodnia ponownie robi¢ 3 x 9h
ODPOCZYNEK NIEDZIELA | PON NIEDZIELA
REGULARNY
(45 godz.) ODPOCZYNEK ODPOCZYNEK ODPOCZYNEK
(- ) PON SKROCONY SKROCONY R(E“C;;UL/;RP;IY . )
9h 9h 9h (np. 29 godz.) 9h 9h 9h . 24 godz. 9h 9h 9h goyz.
e I F S ) S —
PRZELOM PRZELOM ten zaliczamy do
Q;D—m/ 1 \_9/2 TYGODNI M—/ 3 kolejnego tygodnia
/‘@4’0
W KAZDYCH 2 TYGODNIACH 08 rekompensata do korica
SA MINIMUM 2 ODPOCZYNKI ! 75 3 tygodnia po tygodniu
: 95 gdzie byt odp. skrécony
ODPOCZYNEK NIEDZIELA | PON NIEDZIELA
REGULARNY
(45 godz.) ODPOCZYNEK ODPOCZYNEK
(' : ) PON SKROCONY REKOMPENSATA R'(EgUL%R’;‘Y .
(np. 29 godz.) 16 godzi gopz.
——— (] FE I [T TS TS TR =N NS —
PRZELOM PRZELOM ten zaliczamy do

w 1 \_/ 2 TYGODNI rekompensata moze b_yé kolejnego tygodnia
S z dowolnym odpoczynkiem

R np. 9-godzinnym

12 © 2017 www.itd-pip.pl




© ITD-PIP

Kancelaria transportowa

Jako zespét ekspertéw od lat wspieramy polskie przedsiebiorstwa transportowe dostarczajgc im
innowacyjne rozwigzania technologiczne (m.in. oprogramowanie SuperTacho oraz TachoDroid) oraz
wsparcie w postaci szkoleh wewnetrznych i otwartych, audytéw dokumentéw czy ustugowego
rozliczania kierowcow.

Szkolenia otwarte — to cykl szkolen, podczas ktérych dowiesz sie o zmianach w prawie
transportowym, poznasz doktadng obstuge tachografu oraz dowiesz sie wszystkiego o rozliczaniu
czasu pracy kierowcoéw (diety, noclegi, delegacje, ptaca minimalna w krajach UE).

Szkolenia wewnetrzne — w przypadku indywidualnych szkolen dla kierowcéw program
dostosowujemy w petni do Twoich potrzeb. Interesuje Cie ewidencja czasu pracy, a moze obstuga
urzadzen rejestrujgcych prace kierowcdw wraz z analizg naruszen?

Audyt dokumentacji — obawiasz sie, ze dokumentacja w Twoim przedsiebiorstwie nie jest

prowadzona prawidtowo? Sprawdzimy to dla Ciebie! Dokonamy doktadnej analizy wynagrodzen,
umow, policzonych sktadek oraz naruszen kierowcow.

www.itd-pip.pl  www.szkolenia.itd-pip.pl  www.supertacho.pl  www.tachodroid.pl

raNS.iNFO

Trans.INFO to portal internetowy, ktory dostarcza praktyczng wiedze i inspiracje dla rozwoju
ludzi z branzy transportowej i logistycznej w Europie.


https://www.itd-pip.pl/#!/home
https://trans.info/

